TRABAJO PRACTICO

En esta préctica, aprenderéis como modificar eh&o de una hoja de célculo de
manera condicionada o no condicionada, calculacidmes a través de unos datos
dados, mostrar graficos a partir de unos datosn§igirar opciones de impresion en
LibreOffice Calc. Vais a comprobar lo importanteeges saber utilizar una hoja de
calculo, para cualquier actividad que tengais ezstro dia a dia. Ademas veréis, que
estd muy relacionado el uso de hojas de calculogs, @dlculos estadisticos y

matematicos.

Los pasos a seguir para realizar la practica sosifuientes:

1. Anadimos una nueva hoja al documento pulsandaddd “+” verde abajo a
la izquierda. Hacemos doble clic sobre el nombréadwieva hoja (“*Hoja2”) y
cambiamos su nombre por “Solucién”.

2. Seleccionamos el contenido de la hoja “Originatl, dopiamos (Ctrl+c) y
pegamos en la hoja “Solucion” (Ctrl+v), para pelgardatos nos situamos en la
celda Al.

3. Pasemos a aplicar estilos.

a.

g.

h.

Seleccionamos la columna “A”, haciendo clic endad “A”. Abrimos
Estilos y formato (F11). En esa ventana hacemas adin el botén
derecho y creamos un nuevo estilo. Haremos losesitgs cambios:
I. En la pestaia Organizador pondremos de nombre:
NombreEquipo.
ii. En la pestafia Fuente. Estilo: Negrita Cursiva. TTama2.
iii. En la pestafia Alineacion. Horizontal: 1zquierda.
Con la columna “A” seleccionada hacemos doble eficel estilo que
acabamos de crear.
Seleccionamos la columna
hemos hecho anteriormente.
Seleccionamos la fila “1” y aplicamos el estilo BEbezado.
Haciendo clic con el botén derecho sobre el eshlacabezado,
seleccionamos Modificar
i. En la pestafia Fuente, seleccionamos el estilo tdegri
Igual que antes, modificamos el estilo Resultado.
I. En la pestafia Fuente, seleccionamos el estilo tdegri
ii. En la pestafia Efectos de fuente. Subrayado: (Sin).
Por ultimo, modificamos el estado Predeterminado.
i. En la pestafia Alineacion. Horizontal: Centrado.
Cerramos la ventana Estilos y formato.

y aplicamos el esRiesultado, tal como

4. Adaptamos el tamafio de las columnas. Para ellositaamos en la linea de
separacion de cada columna (entre las letras qdanienombre) y cuando el
cursor cambia de forma, hacemos doble clic. Asitodas las columnas.



5. Vamos a ordenar el nombre de los equipos. Suponequesinicialmente la
tabla de clasificacion se va a ordenar alfabéticaenseguin el nombre de los
equipos. Para ello, seleccionamos toda la tablael EBmenu Datos: Ordenar. En
Clave de ordenacionl, elegimos Equipo. Pulsamosptac.

6. A continuacién, vamos a introducir las formulastipentes.

a. La columna “Jugados” debe ser la suma de “Ganadisipatados” y
“Perdidos”. Por tanto, en la celda “B2”, escribimsnla férmula:
“=C2+D2+E2".

b. Para tener dicha férmula en toda la columna, carelda seleccionada,
situamos el cursor en la esquina inferior dereahdadmisma, cuan el
cursor cambie su forma por un “+”, hacemos clianagtramos al resto
de filas.

c. Igualmente, la columna “Diferencia de goles”, debe “Goles a favor”
menos “Goles en contra”. La formula en “H2” sef@F2-G2”. Y la
arrastramos al resto de la columna.

d. El valor de la columna “Puntos” ha de ser “Ganadosttiplicado por 3,
mas “Empatados”. Por tanto la férmula en “12” aetE3*C2+D2".

7. Vamos ahora a introducir un formato condicionalapiar columna “Diferencia
de goles”. Para ello:

a. Seleccionamos los datos de dicha columna.

b. En el mend Formato, dentro de Formato condicioreégimos
Condicién.

c. Debemos seleccionar las opciones: “El valor deeldaces” y “menor
que” y escribir “0”.

d. En Aplicar estilo, seleccionaremos Estilo Nuevo, qale vamos a
nombrar Negativo y en la pestafia Efectos de Fudat€olor de Fuente
le pondremos Rojo Claro. Pulsamos aceptar.

e. Auln en la ventana de formato condicional elegirei@adir.

f. Afadiremos una nueva condicion de forma similaa arterior, pero en
esta ocasidn para numeros mayores que cero. CresmrEmbién un
nuevo estilo de nombre Positivo y con color de feézul Claro.

g. Por udltimo pulsamos Aceptar y podremos ver losltadaos.

8. Lo siguiente que haremos sera ordenar de nuevdalos, en esta ocasion por
“Puntos” y “Diferencia de goles”. Para ello, seleoamos toda la tabla, y en el
menu Datos, elegimos Ordenar. En este caso en Géwedenacionl, elegimos
Puntos y en Clave de ordenacion2, elegimos Difémede goles. En ambos
seleccionamos que se haga de forma Descendendganiid: Aceptar.

9. Vamos a generar un grafico con los datos de partggmados, empatados y
perdidos del equipo que queramos. Para ello debemos

a. Seleccionar las celdas con los nombres de las calsjmas los datos de
dicho equipo. Por ejemplo, si queremos generar ndficg para el
Barcelona, debemos seleccionar las siguientesseidg A2, C1, C2,
D1, D2y E1, E2. Para ello podemos usar la teadla Ct

b. En el Menu seleccionaremos Insertar, y Gréfico.



En la ventana que aparece, en Tipo de graficoiretags Circulo.
En Elementos de grafico, le pondremos de Titulmetbre del equipo.
El resto de opciones las dejaremos como estansgauhos Finalizar.
Podemos hacer lo mismo con mas de un equipo paer tena
comparativa visual de sus datos.
10.Por ultimo vamos a realizar las configuracionesesadas para imprimir los
datos y graficos que tenemos.
a. En primer lugar en el Menu, en Formato, seleccimsaiagina, en la
pestafia Pagina, seleccionamos Orientacion Horizonta
b. Lo siguiente que haremos sera definir los rangamgession.
i. Paraello en el Menu, en Formato, Rangos de infareslegimos
Editar.
ii. En Area de impresion seleccionamos “-hoja completa-
iii. En Columnas a repetir seleccionamos “-definidagbarsuario-*
y escribimos $A.
c. Por ultimo debemos situar los graficos en la hgdatma que ocupen
una sola pagina.
d. En la Vista preliminar (Ctrl+Mayds+0O) podemos veémm quedaria
nuestro documento.
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