GUIA DOCENTE DE LA PRACTICA
INTRODUCCION A HOJAS DE CALCULO

1. Entorno de la practica

Esta practica esta orientada para ser impartidéa exsignatura de Informatica,
perteneciente al 4° curso de la E.S.O.

La siguiente practica pretende abordar parte deitpsentes objetivos detallados
en el REAL DECRETO 1631/2006, de 29 de diciembo¥, @) que se establecen las
ensefianzas minimas correspondientes a la Educaeadmdaria Obligatoria.

* Integrar la informacion textual, numérica y gréfigara construir y expresar
unidades complejas de conocimiento en forma deeptasiones electronicas,
aplicandolas en modo local, para apoyar un dis¢curg@m modo remoto, como
sintesis o guion que facilite la difusion de unigde conocimiento elaboradas.

* Integrar la informacion textual, numérica y grafat#enida de cualquier fuente
para elaborar contenidos propios y publicarlosaeWéb, utilizando medios que
posibiliten la interaccion (formularios, encuestaigcoras, etc.) y formatos que
faciliten la inclusion de elementos multimedia deando la forma en la que se
ponen a disposicion del resto de usuarios.

» Valorar las posibilidades que ofrecen las tecnaloge la informaciéon y la
comunicacion y las repercusiones que supone su uso.

2. Obijetivos de la practica

Con esta practica se pretende conseguir los sigsiejetivos:

* Uso de la herramienta de software libre LibreOff€alc para tratamiento
de informacion textual, numérica y gréfica.

» Conseguir que el alumno alcance un aprendizajéisifo.

* Relacionar el uso de esta herramienta con mateoa® matematicas y
estadistica descriptiva.

* Hacer ver a los alumnos la utilidad de este tipohdgamienta para la
organizacion de datos de cualquier &mbito.

e Crear y utilizar hojas de calculo que permitan Isesoproblemas sencillos
propios de la modalidad.

» Conocer y utilizar algunas de las posibilidades afoece la hoja de calculo.

» Transformar y presentar la informacion numéricdf@ma de gréficos de
distintos tipos.

e Imprimir total o parcialmente la informacion contéam en una hoja de
calculo.



3. Contenidos detallados.

* Crear un nuevo documento.

e Administrar el nimero de hojas de un documento.
» Copiar, cortar y pegar datos.

* Formatear las columnas vy filas.

» Ordenar datos con distintos criterios.

* Realizar calculos sobre un conjunto de datos.

» Crear graficos a partir de un conjunto de datos.

* Imprimir una hoja de calculo.

4. Herramientas.
Para el desarrollo de esta practica, precisaremtasdsiguientes herramientas:

e Un aula de ordenadores con un puesto de trabajalymno.

* En cada puesto de trabajo habra un ordenador cwxiém a Internet.
* En cada ordenador estara instalada la ultima ved®d_ibreOffice.

* Un ordenador para el profesor con conexion a uarcaioyector.

5. Evaluacion.

El alumno debera demostrar que ha adquirido losemins trabajados en la
practica y que sabe resolver los distintos ejarsique se han planteado en ella.

Cada uno de los apartados de la practica tendgdesa en la nota global de la
misma.



